Работа с кадрами.  
1. Повышение деловой квалификации и педагогического мастерства.
	№   
	          Мероприятия плана
	   Сроки  
	    Ответственный
	Отметка о выпол-

нении

	1    
	Повышение профессиональной компетенции педагогов через самообразование:

-изучение передового педагогического опыта,  

-изучение педагогических новаций.
	постоянно
	 все педагоги
	
	
	

	2
	Участие в работе городских и районных методических объединений, семинаров.
	по плану 
	все педагоги
	
	
	

	3
	Консультация для педагогов:

«Организация предметно-развивающего пространства с учетом требований ФГОС».
	18 сентября


	Ст. воспитатель

Чернышова Е.В..


	

	4
	Беседа с младшими воспитателями: «Взаимосвязь в работе с воспитателями по организации педагогического процесса». 
	8 сентября
	Исаева О.А. –

заведующий
	

	5
	Педагогическая гостиная:

«Перспективы развития творческой деятельности педагогических работников».
	23 октября


	Ст. воспитатель:

Чернышова Е.В.

	

	6
	Анализ   выполнения  программы   по

разделам.
	  1 раз  в полугодие
	Чернышова Е.В..,
воспитатели
	

	7
	Курсы повышения квалификации при Сар ИПК и ПРО.
	по графику
	Исаева О.А. - заведующий
	


	№
	Мероприятия плана
	Сроки
	Ответственный
	Отметки о выполнении

	1
	Ознакомить    педагогов  с приказом  МО РФ «О порядке аттестации педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений».
	Сентябрь 2019
	Чернышова Е.В -старший воспитатель.


	

	2
	Ознакомить педагогов с графиком проведения аттестации на I  категорию:
 Кротова В.П. – воспитатель; 
Алимова А.М. - воспитатель;

	Сентябрь 2019

	Чернышова Е.В. -старший воспитатель.


	

	3
	Ознакомить педагогов с «Положением о портфолио индивидуальных достижений  педагогических работников» и  вариантными формами аттестации на первую и  высшую квалификационные категории, а так же для выплат стимулирующего характера (для вновь поступивших)

	Август 2019 г.
	Чернышова Е.В. -старший воспитатель.


	

	4
	Оказание необходимой помощи педагогам в подготовке документов для портфолио.


	По мере 
необходимости
	Чернышова Е.В. -старший воспитатель.


	

	5
	Обновление информации по аттестации педагогических работников на стенде.
	По мере 
необходимости
	Чернышова Е.В-старший воспитатель.


	


2. Аттестация педагогических работников.

3.Совещания при заведующей
	№
	              Мероприятия плана
	  Сроки
	Ответственный
	Отметки     о выпол-   

 нении

	1
	О подготовке и проведении смотра готовности групп к учебному году.
	    15
августа
	Исаева О.А.- заведующий
Чернышова Е.В. – ст. воспитатель
	

	3
	О внесении изменений в ООП и утверждение  Планов образовательной деятельности воспитателей и  специалистов.
	   15 августа
	Чернышова Е.В. – ст. воспитатель
	

	5
	Анализ проверки планов образовательной работы в группах.
	2 раза в месяц
	Чернышова Е.В. – ст. воспитатель
	

	7
	Отчёт специалистов о результативности работы.
	16 января

12 мая
	музыкальный руководитель
	

	8
	Об организации работы по преемственности детского сада и СОШ №18.
	5 сентября
	Чернышова Е.В. – ст. воспитатель,

воспитатели выпускных групп
	

	9
	Результаты общественного административного контроля по охране труда и технике безопасности за I полугодие.
	15 февраля
	Васильева Ю.А. -уполномоченный по ОТ
	

	10
	Отчет педагога-психолога о проделанной работе
	Январь,

май
	Рябова О.Ю.- педагог-психолог
	

	11
	Выполнение плана производственного

контроля.
	Декабрь май
	Исаева О.А.- заведующий
	

	12
	Ведение документации по учету продуктов питания и материальных ценностей.
	ежеквартально
	Васильева Ю.А.-завхоз
	


4.Общие собрания трудового коллектива.
I.

	№
	       Мероприятия плана
	  Сроки
	 Ответственный
	Отметки

о выполнении

	1
	Итоги работы ДОУ за летний период.

Утверждение  плана работы на 2019 - 20   учебный год. 
	30 августа


	Исаева О.А.- заведующий

	

	2
	Инструктаж по охране жизни и здоровья детей в холодный период.
	
	Исаева О.А.- заведующий
	

	3
	Анализ состояния работы по ОТ и ТБ:

· анализ выполнения соглашения по ОТ за I полугодие;

· обеспечению безопасной жизнедеятельности в ДОУ.
	
	Шульженко О.А. – пр.профкома
	

	4
	Организация работы ДОУ по антитеррористической защищенности.
	
	Исаева О.А.- заведующий
	

	6
	Итоги смотра готовности групп к новому учебному году.
	
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	7
	О подготовке детсада к зимнему отопительному сезону.
	
	Васильева Ю.А. - завхоз
	


II.

	1
	О соблюдении должностных инструкций и выполнении правил внутреннего трудового распорядка. 
	20 декабря
	Чернышова Е.В...-председатель профкома
	

	2
	Инструктаж по технике безопасности при проведении новогодних утренников.
	
	Исаева О.А.- заведующий
	

	3
	Состояние работы по снижению простудных заболеваний у детей.
	
	Соловых А.Н.

медсестра
	

	4
	Проведение энергосберегающих мероприятий в ДОУ.
	
	Васильева Ю.А. –  завхоз
	

	5
	Утверждение графика отпусков на 2020г.
	
	Чернышова Е.В. -пр.профкома
	


III.

	1
	Итоги работы ДОУ за 2019 - 2020 учебный год. О задачах  работы ДОУ в летний оздоровительный период.
	28
мая
	Исаева О.А.- заведующий

	

	2
	Реализация ведомственной целевой программы «Организация отдыха детей в каникулярный период».
	
	Чернышова Е.В.пр.профкома
	

	3
	Инструктаж по охране жизни и здоровья детей в летний период.
	
	Исаева О.А.- заведующий
	

	4
	О подготовке детского сада к новому учебному году.
	
	Васильева Ю.А. –  завхоз 
	


Организационно-педагогическая работа.

1.Мероприятия по расширению кругозора детей.

	№            
	            Мероприятия плана
	  Сроки
	Ответственный
	Отметки о выполнении

	1
	Подготовка и проведение мероприятий, приуроченных к празднованию Дня рождения родного 
	1 – 10 сентября
	Старший воспитатель, воспитатели
	

	2
	Проведение экскурсий и целевых прогулок  по  ознакомлению  детей с ближайшим окружением,  к школе, к пешеходному переходу, к светофору, на площадь им. Н.Г.Чернышевского, к зданию цирка, к остановке пассажирского транспорта, парк «Липки», «Детский парк», к зданию цирка им. братьев Никитиных.
	в течение года 


	Старший воспитатель, воспитатели
	

	3
	Проведение мероприятий в рамках Года народного творчества, объявленного президентом В.В.Путиным: литературные  и музыкальные викторины, выставки детских работ  
	в течение года 


	Старший воспитатель, воспитатели
 музыкальный руководитель
	

	
	Организация посещений:

· театра кукол «Теремок
· театра оперы и балета
· Краеведческого музея, 

· музея МЧС

· Этнографического музея

· выставочного центра «Радуга»

· библиотеки им. А.С.Пушкина и её филиала

· планетария

· музея им. Ю.А. Гагарина
· музея им. Н.Г.Чернышевского
	в течение года

Апрель 2019

	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	5
	Проведение утренников, предусмотренных программой:

· «Осенины»

· « Новый год у ворот»

· «Служу Отечеству»

· «8 Марта - мамин день»

· «Нам годы эти позабыть нельзя»

· «Выпускной бал»
	ноябрь

25-27.12.2019
22.02.2020
5.-7.03.2020
8.05.2020
31.05.2020

	музыкальный руководитель
	

	6
	Развлечения по ознакомлению с традициями

 народов Поволжья и традициями детского сада:
1. День города.

2. День дошкольного работника
3. День пожилого человека

4. День матери

5. Рождество

6. Масленица

7. Светлая Пасха 

8. Благовещение

9. День защитника отечества

10. День Земли

11. День здоровья

12. День смеха

13. День театра

14. День защиты детей

15. Весёлые старты

16. День Нептуна

17. День Саратовского калача

18. День Знаний


	Согласно календарной дате
	– музыкальный руководитель, старший воспитатель, воспитатели всех возрастных групп

	

	7
	Спортивные досуги и  дни здоровья.
	в течение года

по плану инструктора по физкультуре.
	- инструктор по физкультуре
	

	8
	Физкультурный праздник:

«Рады мы проказам матушки - Зимы»


	   10
января


	- инструктор по физкультуре
	

	9
	Проведение тематических дней  


	В соответствии с датами
	воспитатели
	


                       2. Оборудование и оснащение педагогического процесса.
	№ 
	                 Мероприятия плана
	 Сроки
	  Ответственный
	Отметки

о выполнении

	1
	Пополнить и обновить  пособия ко всем разделам программы «От рождения до школы».
	до 14 сентября
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	2
	Оформить подписку (по безналу) на периодические издания.
	сентябрь,

май
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	3
	Заготовить материалы для занятий    с детьми:
· глина

· семена цветов и культурных растений

· природный и бросовый материал

· земля для посадок
	    до 5 сентября
	воспитатели
	

	6
	Приобрести  игрушки для организации работы с детьми на прогулке.
	в течение года
	Исаева О.А.- заведующий
	

	7
	Произвести починку и покраску физкультурного оборудования и спортинвентаря.
	до 1 сент. и по мере необходимости.
	инструктор по физкультуре
	

	8
	Откорректировать индивидуальные карты развития ребенка по всем разделам программы согласно требованиям ФГОС.
	в течение года
	Чернышова Е.В. –ст. воспитатель; твор. группа
	

	9
	Пополнять развивающую среду   материалами и пособиями согласно требованиям ФГОС
	в течение года
	Воспитатели
	

	12
	Приобрести информационные стенды для -2х групп

	август
	заведующий – Исаева О.А.
	


3. Мероприятия по преемственности в работе детского сада и школы.

3.1. Работа с педагогами

	1
	Утверждение совместного плана работы   д/с  и   школы № 18  с завучем и директором.
	сентябрь
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	3
	Взаимопосещение в течение года воспитателей и учителей.
	сентябрь
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	6
	Изучить методическую литературу по

подготовке детей к обучению в школе.
	постоянно
	Воспитатели подготовительной к школе группы
	

	7
	Контроль за состоянием работы по подготовке детей к обучению в школе.
	в течение года
	Исаева О.А.- заведующий
Чернышова Е.В. –ст.воспитатель
	

	8
	Подготовка документов выпускникам.
	март-апрель
	Соловых А.Н. – ст.медсестра, воспитатели 
	

	10
	Координация работы воспитателей   по вопросам подготовки детей к школе.
	в течение года
	Чернышова Е.В. –ст.воспитатель, Заведующий Исаева О.А.
	

	11
	Совместная работа с психологом школы.
	в течение года
	педагог-психолог

Рябова О.Ю.
	


3.2 работа с детьми
	1
	Целевая прогулка к зданию школы.
	сентябрь
	воспитатели
	

	2
	Участие детей  в  торжественной линейке,
посвященной Дню знаний.
	2 сентября
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	3
	Посещение детьми уроков в 1 классе.
	в течение года


	воспитатели выпускных групп
	

	4
	Посещение школьной библиотеки.
	
	
	

	5
	Организация совместной работы с социальным педагогом по вопросам безболезненной адаптации детей к условиям школы.
	
	
	

	6
	Организация совместных вечеров досуга
 дошкольников и школьников:

· спектакли и концерты

· встреча с выпускниками д/с
	в течение года
	воспитатели;

 муз. руководитель
	


	8
	Рассматривание картин и иллюстраций о школе, школьных принадлежностей.
	в течение года
	воспитатели
	

	9
	Организация сюжетно-ролевой игры «Школа».
	в течение года
	воспитатели
	

	110
	«Выпускной» праздник в ДОУ.
	31 мая
	музыкальный руководитель.


	


3.3. Работа с родителями.
	1
	Проведение индивидуальных бесед, консультаций,

родительских собраний по вопросам

подготовки детей к школе.
	в течение года
	Чернышова Е.В.- ст.воспитатель, воспитатели
	

	2
	Оформление ширм с советами и рекомендациями
родителям по подготовке детей к школе
	1 раз в 

квартал


	воспитатели
	

	3
	Подготовка  и   проведение открытых мероприятий для родителей.
	в течение года
	воспитатели
	

	4
	Организация участия учителя начальных классов в родительском собрании подготовительных к школе групп.
	сентябрь
	Чернышова Е.В. –ст.воспитатель,

воспитатели
	

	5
	Организация встречи с психологом – по вопросам подготовки детей к школе.
	в течение года
	Исаева О.А.- заведующий

	


Методическая   работа
1.Педагогические советы.
№ 1. Установочный.
	№
	                   Повестка дня
	   Срок
	Ответственный
	Отметки

о выполнении

	1
	Анализ работы ДОУ за летний оздоровительный 
период.
	30
августа
	Исаева О.А.

заведующий 
	

	2
	Приоритетные задачи работы дошкольного учреждения на 2019 – 2020 учебный год.
	
	Чернышова Е.В. ст.воспитатель
	

	3
	Утверждение Годового плана работы ДОУ, учебных планов и годового календарного плана-графика, расписание НОД и режимов по группам
	
	Исаева О.А.

заведующий,
Чернышова Е.В. ст.воспитатель,

воспитатели


	


№2. Тема: «Развитие основных видов движения у дошкольников через подвижные игры»
	1
	Результаты тематической проверки: «Эффективность воспитательно-образовательной работы по развитию основных видов движения у дошкольников через подвижные игры»
	15
ноября
	Ст. воспитатель Чернышова Е.В.
	

	2
	Из опыта работы:

· роль подвижной игры в формировании ОВД у дошкольников
· организация подвижных игр в младшем возрасте

· подвижные игры с дошкольниками среднего возраста

· совершенствование двигательных умений и навыков в процессе подвижной игры в старшем дошкольном возрасте

	
	Инструктор по физической культуре
Штанова Е.В. – воспитатель
Шульженко О.А. – воспитатель

Матвиевская Н.М. - воспитатель
	


№ 3.Тема: «Роль художественной литературы в связной речи детей дошкольного возраста».

	1.
	Итоги тематической проверки: «Организация работы по развитию речи дошкольников путем знакомства с художественной литературой»
	21 февраля
	Ст. воспитатель Чернышова Е.В..
	

	2.
	Из опыта работы:

· Значение художественной литературы в связной речи детей дошкольного возраста
· Детские писатели (поэты юбиляры) 2019-2020гг
· Методика пересказа
· Методика заучивания стихотворения
	
	Шульженко О.А. – воспитатель

Алимова А.М. - воспитатель

Штанова Е.В. – воспитатель
Матвиевская Н.М. -  воспитатель
	


№ 4.Тема «Формирование художественно-эстетических чувств дошкольников путем приобщения к истокам русской народной культуры» 
	1
	 Итоги тематической проверки: «Состояние работы в ДОУ по формированию художественно-эстетических чувств дошкольников путем приобщения к истокам русской народной культуры»  
	 25 апреля
	Ст.воспитатель  Чернышова Е.В.
	

	2
	1. Русский народный фольклор в жизни детей дошкольного возраста
2. Народные промыслы: их значение в развитии художественно-эстетического вкуса дошкольников

3. Народные обрядовые праздники в становлении художественно-эстетического восприятия детей дошкольного возраста

4. Музыкальный фольклор в жизни дошкольника


	
	Гарбовская Л.В. – воспитатель
Виненко Т.Н. – воспитатель

Кротова В.П. – воспитатель

Коваленко Л.М. – музыкальный руководитель
	


№ 5 Тема: «Итоги работы ДОУ за 2019 –20учебный год. Задачи на летний оздоровительный период».

	1
	О реализации основных задач работы ДОУ в 2019 - 2020 учебном году.
	 29 мая
	Ст.воспитатель 
	

	2
	Анализ освоения программы по всем образовательным областям:

· вторая  группа раннего возраста
·  младшая группа № 1

· младшая группа № 2
· средняя группа № 1
· средняя группа № 2

· старшая группа
· подготовительная к школе группа 

	
	Воспитатели:

Борисова Л.В.
Штанова Е.В.
Гарбовская Л.В.
Анисимова А.А.
Шульженко О.А.

Кротова В.П.

Матвиевская Н.М.

	

	3
	Отчет специалистов о проделанной за год работе

· музыкальное развитие

· физическое развитие и здоровье
· эмоциональное состояние старших дошкольников
	
	Музыкальный руководитель
Инструктор по физической культуре
  Педагог-психолог
	

	4


	Об организации летней оздоровительной работы. Утверждение  плана  работы на летний период.
	
	Заведующий
Исаева О.А. 


	

	5
	Обсуждение задач и проекта годового плана на новый учебный год.
	
	Ст. воспитатель 
	


2.Административно-групповые совещания.

Тема: «Анализ уровня усвоения знаний детьми».

	№
	                    Вопросы:
	   Срок
	Ответственный
	Отметки о проведении

	1
	Знакомство с графиком посещений педагогов на 2019-2020 учебный год
	15 сентября
10 января
	Ст. воспитатель

Чернышова Е.В.,

воспитатели всех групп
	

	2

	Анализ   диагностики педагогического процесса  по областям ФГОС.
	29.11.19 г
	воспитатели всех групп
	

	3
	Анализ музыкальных способностей вновь прибывший детей.
	
	- музыкальный руководитель
	

	4

	Анализ уровня освоения программы по физическому воспитанию.


	
	инструктор по физкультуре
	

	5
	Определение   направлений дальнейшей  работы с детьми.
	
	Чернышова Е.В..

Старший воспитатель
	


3.  Консультации.

	1
	Расширение кругозора дошкольников – важный фактор в развитии связной речи дошкольников 
	ноябрь
	Заведующий  Исаева О.А.
	

	2
	Большое сердце маленького человечка.
	      декабрь
	Рябова О.Ю. – педагог-психолог
	

	5
	Приведи ребенка в спорт.
	 февраль
	инструктор по физической культуре 
	

	6
	Народное музыкальное творчество в становлении художественно-эстетических чувств детей дошкольного возраста.
	 март
	Музыкальный  руководитель.
	


                                        Для специалистов с малым опытом работы:

	1
	Организация работы с детским коллективом.
	5сентября
	Заведующий  Исаева О.А.
	

	2
	Алгоритм построения интегрированного образовательного процесса.
	22 марта
	Ст. воспитатель

Чернышова Е.В..
	


                                                             Для специалистов:

	1
	Собеседование: «Взаимодействие работы специалистов при интеграции образовательных областей».
	7 октября
	Заведующий Исаева О.А.
	


                                          Для воспитателей выпускных групп:

	1
	Осуществление   преемственности     в 

работе ДОУ и школы.
	9 сентября
	Старший воспитатель Чернышова Е.В
	

	2
	Комплексная диагностика детей выпускных групп.
	15 – 25 мая
	
	


4. Открытые мероприятия.

Тема: «Организация и проведение подвижной игры»
	№ п/п
	Дата
	ФИО воспитателя
	Группа
	Название мероприятия
	Отметка о выполнении

	1
	
	Лапина О.М.
	Подготовительная к школе группа
	
	

	2
	
	Матвиевская Н.М.
	Подготовительная к школе группа
	
	

	3
	
	Штанова Е.В..
	Младшая группа № 2
	
	

	4
	
	Виненко Т.Н.
	Младшая группа № 2
	
	

	5
	
	Гарбовская Л.М.
	Младшая группа № 1
	
	

	6
	
	Алимова А.М.
	Младшая группа № 1
	
	

	7
	
	Анисимова А.А.
	Средняя группа № 1
	
	

	8
	
	Шульженко О.А.
	Средняя группа № 2
	
	

	9
	
	Кротова В.П.
	Старшая группа
	
	


Тема: «Старину мы уважаем, старину мы бережем»
	№ п/п
	Дата
	ФИО воспитателя
	Группа
	Название мероприятия
	Отметка о выполнении

	1
	
	Лапина О.М.
	подготовительная к школе группа 
	
	

	2
	
	Матвиевская Н.М.
	подготовительная к школе группа 
	
	

	3
	
	Штанова Е.В..
	младшая группа № 2
	
	

	4
	
	Виненко Т.Н.
	младшая группа № 2
	
	

	5
	
	Гарбовская Л.В.
	младшая группа № 1
	
	

	6
	
	Алимова А.М.
	младшая группа № 1
	
	

	7
	
	Анисимова А.А.
	Средняя группа № 1
	
	

	8
	
	Шульженко О.А.
	Средняя группа № 2
	
	

	9
	
	Кротова В.П.
	Старшая группа
	
	


5. Смотры-конкурсы:

	
	Участие в конкурсах районного и городского масштаба.
	 в течение года
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	«Мой любимый уголок Саратова» - фотовыставка семейных работ ко Дню родного Саратова
	сентябрь
	Чернышова Е.В. – ст. воспитатель,

воспитатели старших групп,

музыкальный руководитель
	

	
	
	
	
	

	2
	«Щедрая осень» - выставка семейных работ
	 октябрь
	
	

	3
	«В семье единой» -районный конкурс к Дню толерантности
	ноябрь
	
	

	4
	Областной военно-патриотический форум: «Я помню, я горжусь»
	 ноябрь
	
	

	5
	Конкурс чтецов ко Дню Матери
	 ноябрь
	
	

	6
	Районный конкурс новогодних поделок: «Новый год для тебя»
	декабрь
	
	

	7
	Городской конкурс «Мастерская Деда Мороза»
	 декабрь
	
	

	8
	Городской конкурс чтецов, посвященный творчеству С. Михалкова
	январь
	
	

	9
	«Что за прелесть, эти сказки» - выставка семейных работ памяти А.С.Пушкина
	 февраль
	
	

	10
	Международный фестиваль-конкурс «Наследники традиций»
	апрель
	
	

	11
	Конкурс чтецов ко Дню Победы
	 май
	
	

	12. 
	Городской фестиваль художественного творчества воспитанников дошкольных образовательных учреждений «ЯЖемчужинка»
	май
	
	


6. Выставки детских работ:

	1
	«Моя малая Родина!»
	4 сентября
	воспитатели 

старших групп.
	

	2
	 «Мой любимый детский сад!»
	26 сентября
	
	

	3
	«Дети + дорога» = безопасность
	10 марта
	
	

	4
	«Далекий, близкий космос»
	10 апреля
	
	


7. Семинары
СЕМИНАР – ПРАКТИКУМ

Тема: «Формирование художественно-эстетических чувств дошкольников путем приобщения к истокам русской народной культуры»
Цель: повышение профессионального мастерства педагогов по формированию художественно-эстетических чувств путем приобщения дошкольников к истокам русской народной культуры
План проведения: 

Занятие №1(диагностическое)

►теоретические основы значимости знания истории русской народной культуры в формировании художественно-эстетических чувств детей дошкольного возраста;

Цель: выявление уровня подготовленности воспитателей по вопросу семинара

►Домашнее задание:
- познакомиться с методической литературой по данному вопросу, подготовить аннотации на выбор – фольклор, народные промыслы..
Занятие №2 (теоретическое)

►Рассмотрение  выполнения домашнего задания;

►  Обсуждение программных задач данного раздела по программе «От рождения до школы» под редакцией Н. Е. Вераксы.  
        Цель: закрепить теоретические знания педагогов по вопросу формирования патриотических чувств детей дошкольников  через приобщение к  истокам русской народной культуры
►Домашнее задание:

- подготовка и оформление альбомов, книжек-малюток, кроссвордов и т.п. по видам народного творчества в соответствии с возрастными особенностями своей группы. 

Занятие №3 (практическое)

►Представление домашнего задания.
       ► Подведение итогов работы семинара.
Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта.

	№
	              Мероприятия плана
	  Сроки
	Ответственный
	Отметки  

  о выполнении

	1
	Вести работу по освоению новых педагогических технологий и внедрению их в образовательный процесс.
	в течение года
	все педагоги
	

	4
	Систематически вести работу по программе  «Основы безопасности жизнедеятельности» Авдеевой, Князевой, Стеркиной.                           
	в течение года
	воспитатели
	

	5
	Создавать условия для стимулирования
 педагогического творчества.
	постоянно
	Чернышова Е.В.

старший воспитатель
	

	6
	Обобщить  опыт  работы по теме «Работаем в соответствие с ФГОС ДО».
	май
	Все педагоги
	

	7
	Изучать опыт работы Шульженко О.А. по теме: «Развитие речи у детей младшего дошкольного возраста».
	март
	Воспитатель

Штанова Е.В.
	

	8
	Использовать опыт работы своих коллег по всестороннему развитию детей.
	постоянно
	педагоги с малым опытом работы
	


Изучение образовательной работы и осуществление контроля.

	№
	             Мероприятия плана
	Сроки
	Ответственный
	Отметки о выполнении

	1
	Оказание помощи в планировании образовательной работы с детьми.
	в течение года
	Чернышова Е.В ст.воспитатель
	

	2
	Оказание адресной помощи воспитателям

 по вопросам методик.
	по мере

необходимости
	Чернышова Е.В

ст.воспитатель
	

	3
	Контроль за подготовкой воспитателя

к рабочему дню.
	постоянно
	Чернышова Е.В.

ст.воспитатель
	

	4
	Медико-педагогический контроль  за  выполнением   приказа № 186/272, и состоянием физического развития детей.
	постоянно
	Соловых А.Н. –ст.медсестра;

Чернышова Е.в. ст.воспитатель;

Исаева О.А. -заведующий
	

	5
	Контроль за соблюдением ТБ и ОТ сотрудниками и обеспечением безопасности жизнедеятельности детей.
	постоянно
	Васильева Ю.А.. завхоз;

Исаева О.А. -заведующий
	

	6
	Организация вторичных проверок  по

выполнению рекомендаций, полученных в ходе смотров, тематических проверок, педсоветов.
	по мере

необходимости
	Чернышова Е.В.- ст.воспитатель
	

	7
	Контроль  за  соблюдением  требований Сан ПИНа.
	в течение года
	Исаева О.А. 

-заведующий; Соловых А.Н. -

Ст. медсестра
	

	8
	Контроль за ведением документации:

· воспитателей
· медсестры

· завхоза
	1раз в

квартал

1 раз в

месяц
	Исаева О.А.

-заведующий
	

	10
	Контроль за технологией приготовления
 детского питания.
	в течение года 

(1 раз в месяц)
	Соловых А.Н..

- ст. медсестра,

Исаева О.А.

-заведующий
	

	11
	Проверка   состояния  трудовой  дисциплины.
	1 раз в месяц
	Администрация, профсоюз.
	


Тематические проверки

	
	Тематика
	Дата
	Ответственный
	Отметки о выполнении

	1
	 
	С 7 по 13ноября
	Чернышова Е.В.- старший воспитатель,
воспитатели
	

	2
	
	С 13 по 20 февраля
	Чернышова Е.В.- старший воспитатель,

воспитатели
	

	3
	
	С 17 по 24 апреля
	Чернышова Е.В.- старший воспитатель,

воспитатели
	


Совместная работа детского сада и семьи по воспитанию детей.

	№
	                   Мероприятия
	Сроки
	Ответственный
	Отметки о выполнении

	1
	Проведение общих и групповых родительских
Собраний с  использованием  различных форм их организации.
	по плану
	воспитатели

Заведующая
	

	2
	Вести работу по охране прав детства.
	в течении года
	Чернышова Е.В.
	

	4
	Вести работу с целью ознакомления

родителей с деятельность ДОУ:

· открытые мероприятия

· совместные праздники и вечера досуга

-    дни открытых дверей
	в течении года


	все педагоги
	

	5
	Вести наглядную агитацию по воспитанию
детей посредством оформления уголков для родителей
	1 раз в

квартал
	воспитатели
	

	6
	Проводить индивидуальные беседы, консультации, анкетирование родителей по вопросам воспитания и обучения детей.
	в течение года
	все педагоги
	

	7
	Привлекать к организации благотворительную по-

мощь родителей в ремонте групповых

комнат и оборудовании на участках д/с
	по мере

необходимости
	Воспитатели;

Исаева О.А.-

заведующая;

Васильева Ю.А. -завхоз.
	

	9
	Оформление консультативного материала для родителей по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма (фотоматериалы, папки-раскладушки)
	сентябрь
	воспитатели
	

	10
	Организация беседы с родителями инспектора ГИБДД «Профилактика дорожно-транспортного травматизма у детей»
	декабрь
	Исаева О.А.- заведующая;

Ст. воспитатель –Чернышова Е.В.
	


Общие родительские собрания.

1.
	1
	Отчет о работе в летний оздоровительный период. Задачи работы на 2019-20учебный год.
	24.09.19
	Заведующий
Исаева О.А.
	

	2
	О результатах работы  родительского комитета  за учебный год.
	
	Лапшова М.А.
	


II.

	1
	Отчет о работе за прошедший учебный год. Задачи  работы ДОУ в летний оздоровительный период.
	22.05.20 
	Заведующий
Исаева О.А.
	

	2
	Профилактика  детского травматизма в летний период.
	
	Соловых А.Н. – 

ст. медсестра
	

	4
	О подготовке ДОУ к новому учебному году.
	
	Заведующий Исаева О.А.;

завхоз

Васильева Ю.А.
	


Групповые родительские собрания.
Вторая группа раннего возраста
	№
	                        Вопросы:
	Срок проведения
	Ответственный
	Отметка о проведении

	1
	Давайте познакомимся
	сентябрь
	воспитатели


	

	2
	Особенности развития детей третьего года жизни. 
	
	
	

	3
	Выборы родительского комитета.
	
	
	

	I I



	1
	Я – сам, формирование у детей навыков самообслуживания
	декабрь
	воспитатели


	

	2
	Игры, которые лечат.
	
	Инструктор по физической культуре
	

	3
	Безопасность жизни и здоровья дошкольников в зимний 

период
	
	
	

	

	I I I



	1
	«Ежели Вы вежливы» - формирование навыков культурного поведения  
	март
	воспитатели 


	

	2
	Как играть с младшим дошкольником.
	
	
	


	1
	Итоги    образовательной работы с детьми за прошедший учебный год.
	май
	воспитатели 


	

	2
	Профилактика детского травматизма у младших дошкольников.
	
	медсестра


	

	3
	Отчёт о работе родительского комитета.
	
	
	

	4
	О подготовке к новому учебному году.
	
	
	


Младшие группы.

	№
	                        Вопросы:
	Срок проведения
	Ответственный
	Отметка о проведении

	1
	О задачах образовательной работы и особенностях развития детей 3- 4 лет.
	сентябрь
	воспитатели


	

	2
	Развитие у детей навыков самообслуживания. 
	
	
	

	3
	Выборы родительского комитета.
	
	
	

	I I



	1
	Развитие речевой активности у детей средствами игры.
	декабрь
	воспитатели


	

	2
	Сенсорное воспитание дошкольников.
	
	
	

	3
	Безопасность жизни и здоровья дошкольников в зимний 

период
	
	
	

	

	I I I



	1
	Игра в жизни ребенка
	март
	воспитатели 


	

	2
	Солнце, воздух и вода –наши лучшие друзья!
	
	медсестра


	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


	1
	Итоги    образовательной работы с детьми за прошедший учебный год.
	май
	воспитатели 


	

	2
	Профилактика детского травматизма у младших дошкольников.
	
	медсестра


	

	3
	Отчёт о работе родительского комитета.
	
	
	

	4
	О подготовке к новому учебному году.
	
	
	


Средняя группа 
	№
	                        Вопросы:
	Срок проведения
	Ответственный
	Отметка о проведении

	1
	Возрастные особенности и задачи образовательной работы в средней группе детей 4-5 лет.
	Сентябрь
	воспитатели


	

	2
	Театр в жизни дошкольника 
	
	Музыкальный руководитель
	

	3
	Выборы родительского комитета.
	
	
	

	I I



	1
	 Папа, мама, я – здоровая семь.
	Декабрь
	Инструктор по физической культуре
	

	2
	Развитие эмоциональной сферы ребенка в семье.
	
	Воспитатели
	

	3
	Безопасность жизни и здоровья дошкольников в зимний 

период
	
	
	

	

	I I I



	1
	Маленькие почемучки.
	Март
	Педагог-психолог
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


	1
	Итоги  образовательной работы с детьми за прошедший учебный год.
	Май
	воспитатели


	

	2
	Как провести отпуск с ребенком.
	
	
	

	3
	Отчет о работе родительского комитета.
	
	
	

	4
	О подготовке к новому учебному году.
	
	
	


Старшая группа:

	№
	                        Вопросы:
	Срок проведения
	Ответственный
	Отметка о проведении

	1
	Задачи образовательной работы с детьми в старшей группе.
	Сентябрь
	воспитатели


	

	2
	Знание истории своей малой Родины неотъемлемая часть воспитания будущего гражданина
	
	
	

	3
	Выборы родительского комитета
	
	воспитатели

	

	I I



	1


	Приведи ребенка в спорт
	Декабрь
	Инструктор по физической культуре
	

	2


	Характер формируется с детства. 
	
	Педагог-психолог
	

	3
	Безопасность жизни и здоровья дошкольников в зимний период
	
	воспитатели
	

	
	
	
	
	

	

	I I I

	1
	Итоги образовательной работы с детьми за прошедший учебный год.
	Май
	воспитатели


	

	2
	Отдыхаем, закаляясь.
	
	Старшая мед.сестра
	

	3
	О подготовке к следующему учебному году.
	
	воспитатели


	


Подготовительная группа.  
              I      

	№
	                        Вопросы:
	Срок проведения
	Ответственный
	Отметка о прове-дении

	1
	Особенности развития детей седьмого года жизни и задачи образовательной работы в подготовительной к школе группе.
	Сентябрь
	воспитатели


	

	2
	Что такое доброта – волонтерское движение среди дошкольников .
	
	Педагог-психолог
	

	3
	Выборы родительского комитета.
	
	
	

	I I



	1
	Здоровый образ жизни в семье – здоровое будущее страны
	Декабрь
	Инструктор по физической культуре


	

	2
	Безопасность жизни и здоровья дошкольников в зимний период
	
	воспитатели


	

	
	
	

	I I I

	1
	Готовимся к школе вместе.
	Март
	Воспитатели, 

	

	2
	
	
	педагог-психолог


	


	1
	Итоги образовательной работы с детьми за прошедший учебный год.
	Май
	Воспитатели, 

	

	2
	Как провести лето перед школой.
	
	педагог-психолог


	


	Административно – хозяйственная деятельность.

	I. Организационная деятельность

	1.
	Составление и оформление тарификационных списков на 2019- 2020 г.
	август, январь
	Исаева О.А. -заведующий
	

	2.
	Составить смету расходов на 2020 г.
	октябрь-ноябрь
	Исаева О.А. -заведующий
	

	3.
	Контроль за расходованием денежных средств по смете.
	в течение года
	Исаева О.А. -заведующая
	

	4.
	Привлечь средства:

· бюджетные

· спонсорские


	в течение

года
	Исаева О.А. –заведующий; 


	

	1. Текущие инструктажи

	1.1. 


	Проведение плановых инструктажей по охране труда и технике безопасности; внеплановых инструктажей на рабочем месте по охране труда и технике безопас​ности
	1 раз в квартал;

в течение года


	Исаева О.А. – заведующая;

Васильева Ю.А.- завхоз
	

	1.2. 


	Проведение вводных инструктажей с вновь принятыми на работу
	В течение года
	Исаева О.А. - заведующий
	

	1.3. 


	Проведение инструктажей по охране жизни и здоровья детей
	Сентябрь, ап​рель
	Исаева О.А. – заведующий;
Чернышова Е.В.
	

	1.4. 


	Проведение инструктажей по пожар​ной безопасности


	Сентябрь, де​кабрь, май
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю А.- завхоз
	

	2. Обновление инструктажей

	2.1. 


	Пересмотр инструктажей, внесение изменений и дополнений
	август


	Исаева О.А. – заведующий;

Шульженко О.А.- пр.профкома
	

	2.2. 


	Разработка и составление новых инст​руктажей
	В течение года
	Исаева О.А. – заведующий;

Шульженко О.А.- пр.профкома
	

	3. Производственные собрания и совещания

	3.1.
	Анализ соблюдения Правил внутрен​него трудового распорядка
	Октябрь, ян​варь
	Исаева О.А. – заведующая;

Шульженко О.А.- пр. профкома
	

	3.2.
	Анализ соблюдения Сан ПиН
	1 раз в квартал
	Исаева О.А. – заведующая;

Соловых А.Н.- медсестра
	

	3.3.
	Подготовка ДОУ к зимнему отопительному периоду.
	май - сентябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз
	

	3.4.
	Основные требования к проведению утренников
	В течение года
	Исаева О.А. – заведующий
	

	3.5.
	Итоги проверки по охране труда
	Декабрь, ап​рель
	Исаева О.А. – заведующий;

Чернышова Е.В.- пр.профкома
	

	3.6.
	Итоги  учебного года
	Май
	Исаева О.А. – заведующий;

Чернышова Е.В. – 

ст. воспитатель
	

	3.7.
	«Забота об участке - дело всего кол​лектива». Субботники по уборке террито​рии
	Апрель, сен​тябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз
	

	3.8.
	Подготовка к новому учебному году
	Июнь- август
	Исаева О.А. – заведующий;

Чернышова Е.В. – 

ст. воспитатель
	

	4. Пересмотр критериев и показателей труда

	4.1.
	Корректировка  критериев и показателей труда педагогов и обслуживающего персонала. 
	В течение года
	Исаева О.А. – заведующий; 
Чернышова Е.В. – 

ст. воспитатель;

Чернышова Е.В.- пр. профкома
	

	5. Работа с нормативно-правовой документацией

	5.1.
	Составление, внесение корректив в нормативные правовые акты
	Сентябрь, ян​варь
	Исаева О.А. – заведующий
	

	II. Методическая работа



	1. Консультации

	1.1.

	Материальная ответственность долж​ностных лиц
	Октябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз


	

	2. Изучение работы обслуживающего персонала

	2.1.
	Анализ документов по итогам прове​рок
	1 раз в квартал
	Исаева О.А. – заведующий;
	

	2.2.
	Результаты исполнения предписаний
	1 раз в квартал
	Васильева Ю.А.- завхоз
	

	3. Изучение знаний и умений персонала

	3.1.
	Тестирование по основам профессио​нальных знаний
	Декабрь, ап​рель
	Исаева О.А. – заведующий

	

	3.2.
	Наблюдение за работой персонала
	В течение года
	Исаева О.А. – заведующий

	

	4. Изучение потребностей персонала

	4.1.
	Анкетирование
	Март
	Исаева О.А. – заведующий
	

	IV. Хозяйственная деятельность

	1. Мероприятия, способствующие улучшению и укреплению МТБ

	1.1.
	Провести инвентаризацию материально

-технического обеспечения.
	октябрь


	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз


	

	1.2.
	Ремонт мебели, оборудования, игрушек
	В течение года
	Васильева Ю.А.- завхоз;

воспитатели
	

	1.3.
	Обновление мягкого инвентаря
	Июль, сентябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз
	

	1.4.
	Обновление и восстановление мето​дического и дидактического материала
	В течение года
	Исаева О.А. – заведующий;

Чернышова Е.В. - ст.воспитатель
	

	1.5.
	Приобрести компьютерную технику 
	В течение года
	Исаева О.А.

-заведующий
	

	1.6.
	Провести частичный косметический ремонт в группах.
	июнь-июль
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз
	

	1.7.
	Замену смесителей в мойках и умывальниках
	в течение года
	
	

	2. Мероприятия, связанные с выполнением санитарно-эпидемиологических норм и правил

	2.1.
	Обработка помещений (учебных, спальных, игровых)
	1 раз в месяц
	Соловых А.Н-медсестра; младшие воспитатели
	

	2.2.
	Обработка игрушек
	Ежедневно
	воспитатели
	

	2.3.
	Проведение генеральной уборки на пищеблоке
	1 раз в неделю
	Васильева Ю.А.- завхоз;

Повара:

Деревягина М.А.
Шилова М.А.
Подсобный рабочий

Полякова О.А.
	

	3. Оформление стенда 

	3.1.
	Подготовка и вывеска информацион​ного материала, дополнение наглядными пособиями и новым информационным материалом
	Август
	Исаева О.А. – заведующий;

Чернышова Е.В. - ст.воспитатель
	

	4. Благоустройство территории

	4.1.
	Ремонт и обновление оборудования на участках
	Июнь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз ,

воспитатели
	

	4.3.
	Озеленение участка детского сада.
	май
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз ,

воспитатели
	

	4.4.
	Замена песка в песочнице
	май
	Исаева О.А. – заведующий

	

	4.5.
	Уборка территории
	Май, сентябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз 


	

	4.6.
	Обрезка кустов и деревьев   
	апрель, сентябрь
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз 


	

	4.7.
	Очистка крыши
	По мере необходимости
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз 


	

	4.8.
	Установка стоек для баскетбола на спортивной площадке
	май
	Исаева О.А. – заведующая;

инструктор по физ-ре
	

	4.9.
	Ремонт веранд
	По мере необходимости
	Исаева О.А. – заведующий;

Васильева Ю.А.- завхоз 
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